ABOB

Allgemeine Benltzungsordnung der Bayerischen
Staatlichen Bibliotheken (ABOB)

vom 18. August 1993

Auf Grund des § 1 der Verordnung uber die Einrich-
tung der staatlichen Behérden und des Art. 32 Abs. 5
Satz 6 des Bayerischen Hochschulgesetzes sowie
des Art. 25 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 des Kostengesetzes
erlaft das Bayerische Staatsministerium fir Unter-
richt, Kultus, Wissenschaft und Kunst soweit erfor-
derlich im Einvernehmen mit dem Bayerischen
Staatsministerium der Finanzen folgende Verord-
nung:

Abschnitt I: Allgemeines
§ 1 Geltungsbereich

(1) Diese Verordnung gilt fir die Benlitzung der Bay-
erischen Staatsbibliothek in Miinchen, der regionalen
staatlichen Bibliotheken in Amberg, Ansbach,
Aschaffenburg, Bamberg, Coburg, Dillingen, Neu-
burg a.d. Donau, Passau und Regensburg, der Bibli-
otheken der Universitaten und Fachhochschulen des
Freistaates Bayern, der Bibliothek des Zentralinsti-
tuts fir Kunstgeschichte in Miinchen und der Bayeri-
schen Armeebibliothek in Ingolstadt (Bayerische
Staatliche Bibliotheken).

(2) Fur die Benltzung im Rahmen der Amtshilfe
kénnen die Bibliotheken besondere Regelungen
treffen.

§ 2 Aufgaben

(1) *Die Bayerischen Staatlichen Bibliotheken dienen
als offentliche Bibliotheken wissenschaftlichen Zwe-
cken sowie der beruflichen Arbeit und Fortbildung.
2Bei den Bibliotheken der Hochschulen als zentrale
Einrichtungen im Sinn des Bayerischen Hochschul-
gesetzes stehen die Aufgaben fiir Forschung, Lehre
und Studium im Vordergrund.

(2) Zu den Aufgaben der Bibliotheken gehort es,

1. die in Absatz 3 bezeichneten Werke in ihren Rau-
men zur Benltzung bereitzustellen und zur Beniit-
zung aufRerhalb der Bibliothek auszuleihen,

2. bei ihnen nicht vorhandene Werke aus anderen
Bibliotheken zu vermitteln,

3. Vervielfaltigungen aus eigenen und von auswarti-
gen Bibliotheken erhaltenen Werken herzustellen, zu
ermdglichen oder zu vermitteln,

4. auf Grund ihrer Kataloge und Werke Auskinfte zu
erteilen oder aus Datenbanken zu vermitteln,

5.0ffentlichkeitsarbeit zu leisten, insbesondere durch
Ausstellungen oder Fiihrungen.

(3) Werke sind insbesondere Biicher, Zeitschriften,
Zeitungen, Handschriften, Graphiken, Karten, Musi-
kalien, Mikroformen, audiovisuelle Materialien und
elektronische Datentrager.

§ 3 Datenschutz

Die Bayerischen Staatlichen Bibliotheken sind be-
rechtigt, personenbezogene Daten zu erheben und
zu verarbeiten, soweit dies zur rechtmaRigen Erfiil-
lung ihrer Aufgaben erforderlich ist.

Abschnitt II: Allgemeine Benitzungsbestimmungen
§ 4 Benlitzungsberechtigte

Zur Benutzung werden natirliche und juristische
Personen zugelassen, soweit sie die Bibliothek fur
einen der in 8 2 Abs. 1 angegebenen Zwecke bent-
zen.

§ 5 Benutzungsantrag und Zulassung

(1) Die Zulassung zur Benltzung ist grundsétzlich
personlich bei der Bibliothek zu beantragen.

(2) 1Die Antragsteller haben Namen, Vornamen,
Geburtsdatum, Beruf, Staatsangehdrigkeit und An-
schrift anzugeben und einen giiltigen Personalaus-
weis oder Reisepald vorzulegen; die Bibliothek kann
auch andere mit einem Lichtbild versehene amtliche
Ausweise als Identitdtsnachweis gentigen lassen.
2Jede Anderung ihrer Angaben haben die Antragstel-
ler unverziglich schriftlich der Bibliothek mitzuteilen.

(3) Die Zulassung erfolgt regelmafig durch Ausstel-
lung eines Benlitzerausweises. 2Die Zulassung kann
befristet und von einer Sicherheitsleistung abhangig
gemacht werden. 3Sie ist zu versagen, wenn die
Antragsteller keine Gewahr fir die Einhaltung der
Beniitzungsordnung bieten.

(4) Der Benutzerausweis ist eigenhéandig zu unter-
schreiben. 2Juristische Personen, Behdrden, Firmen,
Institute und Lehrstihle hinterlegen bis zu drei Un-
terschriften von Bevollmé&chtigten, die der Bibliothek
gegenuber zeichnungsberechtigt sind. 3Der Verlust
des Beniitzerausweises ist unverziglich anzuzeigen.
Die Benutzer haften der Bibliothek fiir jeden Scha-
den, der ihr durch den Mi3brauch des
Beniitzerausweises entsteht, sofern sie nicht nach-
weisen, dal sie kein Verschulden trifft.

(5) Fur die Benltzung der Werke in der Bibliothek
kann die Vorlage eines mit Lichtbild versehenen
amtlichen Ausweises und die Eintragung in das
Benutzerbuch verlangt werden.
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(6) 1Die Mitglieder einer Hochschule gelten bei ihrer
Hochschulbibliothek als zugelassen und erhalten bei
Bedarf einen Beniitzerausweis.
2Hochschulbibliotheken kdnnen den Studentenaus-
weis oder den Dienstausweis ihrer Hochschule als
Beniitzerausweis anerkennen.

(7) Zur Benltzung der Bayerischen Staatsbibliothek
wird grundsatzlich nur zugelassen, wer mindestens
18 Jahre alt ist.

8§ 6 Kontrollen, Fundsachen, Hausrecht

(1) Die Bibliothek ist berechtigt, Kontrolleinrichtungen
anzubringen und Kontrollen durchzufuhren, insbe-
sondere mitgefiihrte Gegenstande zu Uberprifen.

(2) In den Bibliotheken gefundene oder aus nicht
fristgerecht gerdumten Schlie3fachern entnommene
Gegenstande werden entsprechend § 978 des Biir-
gerlichen Gesetzbuches behandelt.

(3) Die Leiter der Bibliotheken Giben das Hausrecht
aus; sie konnen andere Biblbiotheksbedienstete mit
der Wahrnehmung des Hausrechts beauftragen. 2Fur
die Hochschulbibliotheken gilt Art. 23 Abs. 6 des
Bayerischen Hochschulgesetzes.

8 7 Verhalten in der Bibliothek

(1) *Die Benitzer haben sich so zu verhalten, daf3
kein anderer in seinen berechtigten Anspriichen
beeintrachtigt und der Bibliotheksbetrieb nicht behin-
dert wird sowie Werke, Kataloge, Einrichtungen,
Gerate usw. keinen Schaden leiden. 2Die Benutzer
sind verpflichtet, die Anordnungen der Bibliothek zu
beachten.

(2) 1In den Lesesalen bedarf die Verwendung von
technischen Geréaten, wie Schreibmaschine, Compu-
ter oder Diktiergerat, der besonderen Genehmigung
durch die Bibliothek. 2Die Genehmigung kann nur
erteilt werden, wenn durch die Verwendung der Ge-
rate der geordnete Ablauf der Benlitzung nicht ge-
stort wird.

§ 8 Sorgfalts- und Schadenersatzpflicht

(1) Die Beniitzer haben die Werke sorgfaltig zu
behandeln und vor Beschadigung zu schitzen. 2Als
Beschadigung gelten auch Eintragungen jeder Art,
wie Anstreichungen und Berichtigungen von Fehlern,
sowie Knicken von Blattern, Tafeln und Karten.

(2) 1Die Beniitzer haben bei Empfang eines jeden
Werkes dessen Zustand zu priifen und vorhandene
Schaden unverziiglich mitzuteilen. 2Unterlassen sie
dies, so wird vermutet, daf? sie das Werk in unbe-
schadigtem Zustand erhalten haben.

(3) Fur abhanden gekommene oder beschadigte
Werke haben die Benltzer Ersatz zu leisten, auch
wenn sie kein Verschulden trifft. 2Art. 85 Abs. 1 Satz
2 des Bayerischen Beamtengesetzes bleibt unbe-
ruhrt. 3Die Bibliothek bestimmt die Art des Schaden-
ersatzes nach billigem Ermessen. Sie kann von den
Benutzern insbesondere die Wiederherstellung des
friheren Zustandes verlangen, auf ihre Kosten ein
Ersatzexemplar, ein anderes gleichwertiges Werk
oder eine Reproduktion beschaffen oder einen an-
gemessenen Wertersatz in Geld festsetzen; aul3er-
dem kann sie sich den durch diese MaRnahmen
nicht ausgeglichenen Wertverlust ersetzen lassen.

§ 9 Vervielfaltigungen

(1) ‘Die Benutzer kdnnen nach Maf3gabe der folgen-
den Absétze Vervielfaltigungen anfertigen oder an-
fertigen lassen, soweit gesichert ist, da3 die Werke
nicht beschadigt werden. 2Fir die Einhaltung der
Urheber-, Personlichkeits- und sonstigen Rechte sind
die Benuitzer allein verantwortlich.

(2) Vervielfaltigungen aus Handschriften und ande-
ren Sonderbestéanden (§ 24 Abs. 1 Satz 1) sowie
alteren, wertvollen oder schonungsbedirftigen Wer-
ken dirfen nur von der Bibliothek oder mit ihrer Ein-
willigung angefertigt werden. 2Die Bibliothek be-
stimmt die Art der Vervielfaltigung. 3Sie kann eine
Vervielfaltigung aus konservatorischen Griinden
ablehnen oder einschréanken. Dariiber hinaus sind
Vervielfaltigungen von Komplexen der Sonderbe-
stéande nur fir wissenschaftliche Arbeitsvorhaben
zulassig.

(3) Stellt die Bibliothek selbst die Vervielfaltigung her,
so verbleiben ihr die daraus erwachsenen Rechte;
die Originalaufnahmen verbleiben in ihrem Eigentum.

(4) Eine Vervielfaltigung fir gewerbliche Zwecke
(z.B. Reprints, Faksimile-Ausgaben, Postkarten) oder
in gréRerem Umfang bedarf einer besonderen Ver-
einbarung, die auch die Gegenleistung bestimmt.
2Das Vervielfaltigungs- und Nutzungsrecht darf ohne
Genehmigung der Bibliothek nicht auf Dritte tUbertra-
gen werden.

§ 10 Informationsmittel, Auskiinfte

(1) Die Informationsmittel der Bibliothek, insbesonde-
re 6ffentliche Kataloge, Bibliographien und Nach-
schlagewerke sowie bibliothekarische Beratung und
Informationsdienste stehen den Beniitzern zur Ver-
fugung.

(2) Die Einsichtnahme in Dienstkataloge und interne
Nachschlagewerke kann in begrindeten Fallen zuge-
lassen werden.
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(3) tinformationsmittel und Hilfsmittel fir deren Be-
nitzung sind schonend zu behandeln und dirfen
nicht verandert werden. 2Die Entnahme von Katalog-
karten ist untersagt. 3Microfiches sind nach Ge-
brauch wieder einzuordnen.

(4) Die Bibliothek bearbeitet im Rahmen ihrer Még-
lichkeiten Anfragen, soweit sie sich auf ihre Werke
beziehen und die Benltzer die erforderlichen Ermitt-
lungen nicht selbst durchfihren kénnen. 2Die Anferti-
gung von Literaturverzeichnissen und die Schatzung
des Wertes von Bichern, Handschriften und anderen
Werken sind nicht Aufgabe der Bibliotheken.

§ 11 Ausstellungen, Film- und Fernsehaufnahmen

Die Ausleihe von Werken fiir Ausstellungen oder ihre
Benitzung zu Film- und Fernsehaufnahmen bedarf
einer besonderen Vereinbarung, die die Erhaltung
und die Sicherheit der Werke berlicksichtigen muf3
und ein Entgelt vorsehen kann.

§ 12 Benltzungsgebihren und Auslagen

(1) Fur die Benltzung der Bayerischen Staatlichen
Bibliotheken werden, abgesehen von den in den
Absétzen 2 bis 4 genannten Féllen, Gebiihren und
Auslagen nicht erhoben.

(2) Fur die Anfertigung von Vervielfaltigungen sind
Gebihren entsprechend den ortsiiblichen gewerbli-
chen Preisen zu entrichten; die Gebihren sind aus
einer bei der Bibliothek geflihrten Liste ersichtlich.
2F{r Vervielfaltigungen von bis zu 20 Seiten der
Vorlage werden Gebihren und Auslagen nicht erho-
ben, wenn sie gemaf den Leihverkehrsbestimmun-
gen hergestellt werden und Gegenseitigkeit gewahr-
leistet ist; fir die Abgabe solcher Kopien wird durch
die vermittelnde Bibliothek eine Gebihr von 1,50 € je
Bestellung erhoben.

(3) Besondere Aufwendungen der Bibliotheken (z.B.
fur Wertversicherungen, Gebuhren fir Eilsendun-
gen), die von den Benltzern veranlaf3t wurden, sind
von den Beniitzern zu erstatten.

(4) Fur die Informationsvermittlung mit Hilfe von
externen Datenbanken werden Gebuhren erhoben,
die sich fur Mitglieder einer staatlichen Hochschule
und Stellen des Freistaates Bayern aus den Hostkos-
ten und den Nebenkosten (Leitungs- und sonstige
Gemeinkosten) zusammensetzen. 2Bei sonstigen
Benutzern werden auch Personalkosten in die Ge-
blhren pauschaliert eingerechnet. 3Die Gebihren
sind aus einer bei der Bibliothek gefiihrten Liste
ersichtlich.

(5) Fur Amtshandlungen der Bibliotheken (z.B. Auf-
forderung zur Riickgabe entliehener Werke, Anord-
nung oder Festsetzung von Schadenersatz) werden

nach MaRgabe des Kostengesetzes und des Kos-
tenverzeichnisses Kosten erhoben (Art. 1 Abs. 1, Art.
6, 8 und 13 Kostengesetz).

Abschnitt Ill: Beniitzung auf3erhalb der Bibliothek
§ 13 Ausleihe

(1) *Die Ausleihe von Werken zur Beniitzung auf3er-
halb der Bibliothek setzt regelmafig voraus, daR die
Benitzer einen Wohnsitz in der Bundesrepublik
Deutschland nachweisen. 2An Bibliotheken des
Wohnsitzes vorhandene Werke sollten dort ausgelie-
hen werden.

(2) 1Die Beniitzer nehmen die Werke grundséatzlich
personlich in Empfang. 2Lassen sie die Werke durch
Beauftragte abholen, so haben diese ihre Bevoll-
machtigung nachzuweisen und auf Verlangen den
Empfang auf dem Leihschein zu bestatigen. 3Die
Bibliothek ist berechtigt, aber nicht verpflichtet, die
Werke jeder Person auszuhandigen, die den ent-
sprechenden Beniitzerausweis vorzeigt.

(3) Ausleihbare Werke aus Freihandbestanden wer-
den von den Benutzern grundsétzlich selbst aus den
Regalen geholt und an der Ausleihtheke vorgelegt.

(4) *Der mit einem Ausgabezeichen versehene Be-
stellschein gilt als Beleg fur die Aushandigung des
Werkes (Leihschein). 2Bei automatisierter Ausleih-
verbuchung gilt die maschinelle Erfassung des Aus-
leihvorgangs als Nachweis fiir die Aushandigung.
3Die Benutzer haften von der Aushandigung an auch
ohne Verschulden fur die Riickgabe des Werkes; § 8
Abs. 3 Satze 2 bis 4 gelten entsprechend.

(5) 'Werden von der Bibliothek bereitgestellte Werke
nicht innerhalb von zehn Tagen nach Eingang der
Bestellung abgeholt, so gilt diese als zuriickgenom-
men. 2Die Bibliothek kann die Bestellscheine vernich-
ten.

(6) An eine Person sollen héchstens 20 Werke aus-
geliehen sein.

(7) Die Bibliothek kann eine Sofortausleihe einrichten
und daflir besondere Bestimmungen treffen, insbe-
sondere die Bereitstellungsfrist (Absatz 5 Satz 1)
verkurzen.

(8) An Studenten werden Werke der Bayerischen
Staatsbibliothek nur ausgeliehen, wenn belegt wird,
daR die Werke in der Hochschulbibliothek nicht ver-
fugbar sind.

§ 14 Bestellung

(1) *Far jedes Werk, das ohne automaisierte Ausleih-
verbuchung entliehen werden soll, ist ein vorgedruck-
ter, eigenhéandig zu unterschreibender Bestellschein



ABOB

auszufillen. 2Bestellscheine von juristischen Perso-
nen, Behorden, Firmen, Institutionen oder Lehrstih-
len miissen mit dem Amts- oder Firmenstempel und
der Unterschrift eines Zeichnungsberechtigten (8 5
Abs. 4 Satz 2) versehen sein. 3Die Bibliothek kann
unleserliche, unvollstandige oder sonst fehlerhafte
Bestellscheine unerledigt zuriickgeben.

(2) Die Benitzer missen die Bestellscheine selbst
signieren, wenn sich die Signaturen der gewiinsch-
ten Werke in einem zugénglichen Katalog feststellen
lassen.

(3) 1Bei automatisierter Ausleihverbuchung sollen die
Beniitzer selbst feststellen, ob das gewlinschte Werk
verflgbar und verleihbar ist. 2Die Bibliothek kann
vereinfachte Bestellscheine bereitstellen.

(4) Werden mehr als zehn Werke bestellt, so kann
die Bibliothek die Erledigung auf mehrere Tage ver-
teilen oder einen Teil der Bestellscheine zuriickge-
ben.

(5) Ist ein bestelltes Werk nicht vorhanden, verliehen
oder aus anderen Griinden nicht verfiigbar, so wird
der Bestellschein mit einem entsprechenden Ver-
merk zehn Tage zur Riickgabe bereitgehalten.

§ 15 Ausleihbeschrankungen

(1) *Von der Ausleihe grundséatzlich ausgeschlossen
und daher nur in den R&umen der Bibliothek
beniitzbar sind:

1. Prasenzbestande,

2. vor mehr als 100 Jahren erschienene Werke,

3. gefahrdete und besonders zu schonende Werke,
4. wertvolle oder schwer ersetzbare Werke.

2|n besonders begriindeten Fallen kann eine Auslei-
he genehmigt werden.

(2) 1Die Ausleihe einzelner Bestandsgruppen (z.B.
Schul-, Jugend- und Kinderbiicher, Reisefuhrer so-
wie Werke, die elementare oder rein praktische
Kenntnisse vermitteln) und von Pflichtstlicken, kann
vom Nachweis des mit ihrer Einsichtnahme verfolg-
ten wissenschaftlichen oder beruflichen Zwecks
abhéangig gemacht werden. 2Vielgefragte Werke
kénnen zeitweise von der Ausleihe ausgeschlossen
werden.

(3) Die Bayerische Staatsbibliothek kann die Ben(t-
zung von Pflichtstiicken auf die Leseséle beschran-
ken.

8§ 16 Leihfrist

(1) Die Leihfrist betragt einen Monat, fur Zeitschrif-
ten zwei Wochen. 2Die Bibliothek kann abweichende

Regelungen treffen. 3Sie kann in begriindeten Fallen
ein Werk auch vor Ablauf der Leihfrist zurlickfordern.
Nicht mehr bendtigte Werke sollen bereits vor Ablauf
der Leihfrist zuriickgegeben werden.

(2) Die Leihfrist kann auf schriftlichen Antrag héchs-
tens zweimal um je einen Monat, bei Zeitschriften um
je zwei Wochen unter dem Vorbehalt des Widerrufs
verlangert werden. 2Die Bibliothek kann eine andere
Antragsform zulassen. 3lm Verlangerungsantrag sind
auch die Signaturen der Werke und ggf. die
Beniitzernummer anzugeben. Die Leihfrist gilt als
verlangert, wenn die Bibliothek den Antrag nicht
ausdriicklich ablehnt. Die Bibliothek kann vor der
Verlangerung der Leihfrist die Vorlage einesneuen
Bestellscheins und des Werkes verlangen.

(3) tEine Verléngerung der Leihfrist ist nicht zulassig,
wenn das Werk vorgemerkt (§ 17) ist. 2Bei einer
Vormerkung kann eine Verlangerung widerrufen
werden.

(4) *Dauerleihgaben sind grundsétzlich nicht zulas-
sig. 2In den Hochschulen kdnnen Handapparate in
geringem Umfang fur Hochschullehrer und hauptamt-
liche wissenschaftliche Mitarbeiter eingerichtet wer-
den. 3lhr Bestand ist auf Verlangen anderen Beniit-
zern zuganglich zu machen.

§ 17 Vormerkungen

(1) Verliehene Werke kdnnen fiir die Ausleihe vor-
gemerkt werden. 2Die Bibliothek ist nicht verpflichtet,
auf ein Werk mehr als eine Vormerkung anzuneh-
men.

(2) Auskunft Giber Besteller oder Entleiher darf nur
mit deren Einwilligung erteilt werden.

§ 18 Riickgabe

(1) *Spatestens am Tag des Ablaufs der Leihfrist ist
das entliehene Werk unaufgefordert an der zustéandi-
gen Ausleihstelle zuriickzugeben. 2Die Benutzer sind
zur unverziglichen Ruckgabe auch vor Ablauf der
Leihfrist verpflichtet, wenn die Bibliothek das Werk
zuruckfordert. 3Sie haben bei Abwesenheit oder
sonstiger Verhinderung dafiir zu sorgen, daf3 die
entliehenen Werke rechtzeitig zurickgegeben wer-
den. Die Bibliothek kann in geeigneter Form auf den
Ruckgabetermin hinweisen. Fiir jedes zuriickgege-
bene Werk kann eine Quittung verlangt werden.

(2) 'Werden entliehene Werke ausnahmsweise mit
der Post zurtickgesandt, muf3 die Sendung als Paket
erfolgen. 2Name, Anschrift und Beniitzernummer
sowie ein Inhaltsverzeichnis der Sendung sind beizu-
legen. 3Wiinschen Benltzer eine Quittung, ist ein
andressierter und ausreichend frankierter Briefum-
schlag beizufugen.
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(3) Werden entliehene Werke nicht rechtzeitig zu-
rickgegeben, so soll die Bibliothek unter Hinweis auf
die abgelaufene Leihfrist die Werke kostenpflichtig
zurlickfordern. 2Die Bibliothek soll die Aufforderung
zur Ruckgabe kostenpflichtig wiederholen.

(4) 1Bleiben MaRnahmen nach Absatz 3 erfolglos,
richtet die Bibliothek gegen Zustellungsnachweis die
erneute, kostenpflichtige Aufforderung an die Beniit-
zer, die entliehenen Werke binnen einer bestimmten
Frist zuriickzugeben. 2Sie verhindet diese Aufforde-
rung mit dem Hinweis, daR sie bei nicht fristgemafRer
Ruckgabe das Verwaltungsverfahren zur Herausga-
be der Werke einleiten oder diese als abhanden
gekommen betrachten und Schadenersatz nach § 8
Abs. 3 fordern wird; die Bibliothek soll den AusschlufR
von der weiteren Benutzung der Bibliothek androhen.

(5) *Nach ergebnislosem Ablauf der nach Absatz 4
Satz 1 gesetzten Frist erlaf3t die Bibliothek einen
kostenpflichtigen, fir sofort vollziehbar erklarten
Bescheid, der die Riickgabe der entliehenen Werke
anordnet. 2Bleibt die Vollstreckung erfolglos, sind die
Benitzer zum Schadenersatz nach § 8 Abs. 3 ver-
pflichtet.

(6) Erscheint ein Verwaltungsverfahren nach Absatz
5 Satz 1 unzweckmafig oder verspricht es keinen
Erfolg, so ist die Bibliothek nach Ablauf der Frist
geman Absatz 4 Satz 1 berechtigt, die entliehenen
Werke als abhanden gekommen zu betrachten und
Schadenersatz nach § 8 Abs. 3 zu fordern.

(7) Aufforderungen zur Buchriickgabe und Bescheide
nach den Abséatzen 3 bis 6 gelten als zugegangen,
wenn sie an die letzte von den Beniitzern mitgeteilte
Anschrift gerichtet sind.

(8) Solange die Beniitzer einer Aufforderung zur
Ruckgabe nicht nachkommen, festgesetzten Scha-
denersatz nicht leisten oder geschuldete Kosten
nicht entrichten, soll die Bibliothek die Ausleihe von
Werken und die Verldngerung der Leihfrist verwei-
gern.

Abschnitt IV: Benltzung in Lesesélen
8§ 19 Lesesaalbesténde

(1) Die Prasenzbestande der Leseséle kdnnen
grundsatzlich nur in den dafiir vorgesehenen Rau-
men bendtzt werden.

(2) tIn Hochschulbibliotheken kdnnen in den Lesesa-
len Semesterapparate zusammengestellt werden, fiir
die die Bibliothek besondere Benltzungsbedingun-
gen erlaft. 2Aus anderen Bibliotheken entliehene
Werke diirfen in Semesterapparate nur eingestellt
werden, wenn die verleihende Bibliothek eingewilligt
hat.

§ 20 Bestellung

(1) tAlle uneingeschrankt benltzbaren, in den Maga-
zinen aufgestellten Werke kénnen zur Benlitzung in
einen Lesesaal bestellt werden. 2Sie sind taglich
zuriickzugeben, soweit sie nicht an besonders ge-
kennzeichneten Platzen benitzt werden. 3Die Biblio-
thek kann die Gesamtzahl der fiir eine Person be-
reitgestellten Werke begrenzen.

(2) Fur besonders schutzwirdige Werke und Spezi-
albestande kann die Benuitzung auf Sonderleseséle

oder Sonderbereiche der Leseséle beschréankt wer-

den. 2 Die Benlitzung eines besonders schutzwiirdi-
gen Werkes soll protokolliert bleiben.

(3) Fur die Bestellung, Beniitzung und Vormerkung
und Haftung gelten § 13 Abs. 2 bis 7, 88 14 und 17
entsprechend.

(4) *Ein aus dem Magazin zur Benltzung im Lese-
saal bestelltes Werk kann zur Beniitzung auf3erhalb
der Bibliothek entliehen werden, soweit nicht 8§ 13
Abs. 8 oder § 15 entgegenstehen. 2Die Leihfrist (§
16) beginnt mit der Bereitstellung im Lesesaal.

§ 21 Benltzungsfrist

(1) tIm Lesesaal stehen bereitgestellte Werke einen
Monat, Zeitschriften zwei Wochen zur Verfigung.
2Die Frist kann verlangert werden, wenn keine ande-
re Bestellung oder Vormerkung vorliegen.

(2) Werden im Lesesaal bereitgestellte Werke zehn
Tage lang nicht benutzt, so kann die Benltzung als
erledigt betrachtet werden.

Abschnitt V: Leihverkehr
§22 Entleihung von auswarts

(1) *‘Werke, die weder an der eigenen noch an einer
anderen 6ffentlich zuganglichen Bibliothek am Ort
vorhanden sind, kénnen durch Vermittlung der Biblio-
thek nach den Bestimmungen des Bayerischen,
Deutschen und Internationalen Leihverkehrs von
auswartigen Bibliotheken entliehen werden (Fernlei-
he). 2Fernleihbestellungen, durch die die fir die Aus-
leihe geltenden Beschrankungen oder Gebuhren
umgangen wirden, sind unzulassig.

(2) tFernleihbestellungen sind in der Regel person-
lich abzugeben. 2Die Bestellungen und damit zu-
sammenhangende Antrage, wie auf Fristverlange-
rung oder Ausnahmegenehmigung, sind tUber die
vermittelnde Bibliothek zu leiten. 3Antrage auf Frist-
verlangerung sollen sich auf Ausnahmefélle be-
schranken.
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(3) Diese Benlitzungsordnung gilt auch fir die im
Leihverkehr vermittelten Werke; Anweisungen der
verleihenden Bibliothek sind zu beachten.

§ 23 Ausleihe nach auswarts

1FUr die auswartige Beniitzung werden Werke nach
den Bestimmungen des Bayerischen, Deutschen und
Internationalen Leihverkehrs versandt. 2Die Biblio-
thek kann im Hinblick auf Ausleihbeschrénkungen
die Ausleihe mit Auflagen verbinden oder ganz ab-
lehnen. 3Sie ist ferner berechtigt, an Stelle des Origi-
nals Vervielfaltigungen zu liefern, soweit dies urhe-
berrechtlich zulassig ist.

Abschnitt VI: Handschriften und andere Sonderbe-
stande

§ 24 Benlitzung

(1) *Far die Beniitzung von Handschriften und ande-
ren Werken, die insbesondere wegen ihres Alters,
ihres Wertes oder ihrer Beschaffenheit besonders
schutzwirdig sind (Sonderbesténde), kann die Biblio-
thek vor allem aus konservatorischen Griinden zu-
satzlich Beniltzungseinschrankungen festlegen und
einzelne Werke von der Beniitzung ausschliel3en.
2Die Bibliothek kann an Stelle des Originals Verviel-
faltigungen vorlegen.

(2) Vor der Benlitzungsgenehmigung kann die Bibli-
othek auch die Angabe des Beniitzungszwecks und
bei Studierenden die Stellungnahme eines Hoch-
schullehrers verlangen. 2An eine Person wird in der
Regel zur gleichen Zeit nur ein Werk ausgegeben.
3Die Benutzung ist grundsatzlich nur innerhalb der
Bibliothek an den dafiir vorgesehenen Platzen ge-
stattet. In Ausnahmefallen kann entsprechend § 23
ein Werk auch versandt werden.

§ 25 Vero6ffentlichungen

(1) Die Veroffentlichung von Handschriften und
anderen Sonderbestanden oder von Teilen daraus ist
nur mit vorheriger Zustimmung der Bibliothek zulas-
sig, sofern eine bildliche Wiedergabe erfolgen soll.
2Bei jeder Veroffentlichung sind die besitzende Bib-
liothek und die Signatur anzugeben.

(2) Aus der Beniitzung von Handschriften und ande-
ren Sonderbestanden hervorgegangene Veroffentli-
chungen einschlie3lich der Aufsatze in Sammelwer-
ken sind der Bibliothek unbeschadet des
Pflichtexemplarrechts in einem Exemplar kostenlos
zu Uberlassen; auf die Abgabe kann verzichtet wer-
den.

(3) Die vorstehenden Absatze gelten entsprechend,
wenn die Bibliothek den Benlitzern Vervielfaltigungen
an Stelle der Originale zur Verfligung gestellt hat.

Abschnitt VII: SchluRBbestimmungen
§ 26 AusschluR von der Benltzung

(1) *Wer gegen die Benltzungsordnung oder gegen
Anordnungen der Bibliothek wiederholt oder schwer-
wiegend verstoR3t, kann befristet oder unbefristet,
teilweise oder vollstandig von der Benltzung der
Bibliothek ausgeschlossen werden. 2Entsprechendes
gilt, wenn die Benltzung aus anderen Griinden un-
zumutbar geworden ist. 3Fir Mitglieder der Hoch-
schulen gelten die Vorschriften des Bayerischen
Hochschulgesetzes.

(2) Bei besonders schweren Verstdl3en ist die Biblio-
thek berechtigt, anderen Bibliotheken den Ausschluf3
und seine Begriindung mitzuteilen.

§ 27 Sonderregelungen der Hochschulen

1Die staatlichen Hochschulen kénnen mit Genehmi-
gung des Staatsministeriums fur Unterricht, Kultus,
Wissenschaft und Kunst die Bentitzung der Hoch-
schulbibliotheken ergénzend regeln (Art. 32 Abs. 3
Satz 1 Bayerisches Hochschulgesetz). 2Sie kénnen
dabei von & 5 Abs. 3, 4, Satz 2, Abs. 6, 810 Abs. 2,
4,813 Abs. 5,6, 8§ 14 Abs. 4, § 15 Abs. 1 Satz 1 Nr.
1, 8 16 Abs. 1 Satze 1 und 2, Abs. 2 Satz 1, Abs. 4, §
18 Abs. 1 Satz 5, § 19 Abs. 1 und § 21 abweichen.

8 28 Inkrafttreten, AulRerkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Oktober 1993 in
Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Allgemeine Benutzungsord-
nung der Bayerischen Staatlichen Bibliotheken
(ABOB) vom 30. November 1966 (BayRS 2240-3-K)
auBler Kraft.

Munchen, den 18. August 1993

Bayerisches Staatsministerium fiir Unterricht, Kultus,
Wissenschaft und Kunst

HansZehetmair, Staatsminister Erster Ab-
schnitt



