Raumbuchung

Es stehen |hnen pro Person am Tag 2 Stunden zur Buchung von Ubungsréumen zur Verfligung.
Sie kdnnen maximal 24h in die Zukunft buchen.

Um einen Raum zu buchen, wéhlen sie auf der Startseite ,Raumbuchung".
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Um eine neue Buchung vorzunehmen wahlen Sie ,,Buchungskalender“.

Unter ,Aktuelle Buchungen" konnen Sie thre derzeitigen Buchungen einsehen.
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Sie sehen nun eine Ubersicht tiber die zur Buchung verfiigbaren Rédume.
Die Raumnamen werden lhnen auf der linken Seite angezeigt.

Um einen Raum zu buchen, wahlen sie eine nicht-blauschraffierte Flache aus.
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Es 6ffnet sich ein Fenster.
Tragen Sie nun in das Feld JTitel“ einen Text ein und wahlen sie unten die Buchungslange aus.
Optional steht es lhnen frei eine Notiz fiir sich einzufligen.

Driicken sie anschlieBend auf ,speichern®.
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Sie sehen nun in der Ubersicht den von |hnen reservierten Raum hellblau hinterlegt und mit [hrem Titel
markiert.

Sie kdnnen |hre Reservierungszeit auf bis zu drei Rdume pro Tag aufteilen.

Seien Sie lhren Mitstudierenden gegeniiber fair und respektvoll!
Buchen Sie keine Rdume mit spezieller Ausstattung, die Sie nicht benétigen und lassen sie keine

kurzen Zeitrdume zwischen lhren Zeiten!
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Um eine Buchung zu dndern oder zu |6schen driicken Sie auf das hellblaue Feld mit Ihrem Titel.

Es erscheint erneut das Buchungsfenster. Von hier aus kdnnen sie die Buchung bearbeiten oder I6schen.
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Um lhre Buchungen einzusehen, gehen Sie auf den Pfeil oben links.
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Wahlen Sie unter ,Aktuelle Buchungen®, welche Buchung Sie einsehen méchten.
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Es wird ihnen nun Beginn- und Endzeitpunkt, die Dauer und der Raum der Buchung angezeigt, sowie

jegliche Notizen, die Sie im Notizfeld eingefligt haben, inklusive lhrer Matrikelnummer.
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