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Wie exportiere ich eine Teilnehmerliste?

1. Melden Sie sich im CAS an (siehe gesonderte Anleitung). Sie erhalten auf der Startseite
einen Uberblick Gber lhre Lehrveranstaltungen. (Ein Klick auf die Uhr in der Ubersicht links
oben lasst die Zeiten und Raume erscheinen.)

2. Wiahlen Sie durch einen Klick auf den Veranstaltungstitel die Lehrveranstaltung aus, von der
Sie eine Teilnehmerliste erstellen mochten.

3. Wahlen Sie die Registerkarte ,,Anmeldungen® aus. Sie erhalten hier online eine Ubersicht
uber die Teilnehmerinnen und Teilnehmer.

4. Markieren Sie nun alle Teilnehmer, indem Sie durch Klicken einen Haken in das Kastchen

neben dem Wort ,,Matrikelnummer®, direkt unter dem griinen Plus setzen.

Angemelget als: WS 12413 i St

Musikwissenschaft fiir Musiker (3./4. Semester BA)

Dl
Defailinformationen Weitere Informalionen An en
Ubersicht

Platze insgesamt:  unbegrenat
Freie PEitze: unhegrenat
Tellnehmer: 43

Warteliste: 0

4 Suchfilter

I” wantaliste I Telinenmer Zugelassens I Michtzugelassan
Adstohren | Zurickseien

Anmeldeliste
\ P o X o

¥ Matrikelnummer « Name -+ Status « v Anmerkimgen Student o Anmeldedatum o+ Gruppe . -
2 Teilnenmer (Zugelassen) /16102012 21:36.09
~ Tellnenmer (Zugelassen) S 3010201212:2433
v Teilnehmer {Zugelassen) / 1610201211020
2 Teilnehmer (Zugelsssen) # 1740.201218:57.08
I Telinenmar (Zugelassen) / 16.10201221:28:37
v Teilnenmer Zugelasaen) S 2410201215:28:43
2 Teilnehmer (Zugelzssen) / 3110201200:44:32
= Tollnahmar (Finolace ont 7 194nanizarnnae

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die IT-Abteilung der
HFM, Raum 1.43, it@hfm-nuernberg.de.
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5. AnschlieBend bewegen Sie die Maus auf das zweite Symbol von rechts, ein Blatt mit
einem blauen Pfeil. Wahlen Sie durch Klicken aus, ob Sie eine Liste der Teilnehmer oder eine
Liste der Anmeldungen (also inklusive der wieder abgemeldeten Studierenden) exportieren

wollen.

Austunren ] ZUrUcKserzen
Anmeldeliste

& &K o

2 M.;wr LIAnmeldUngen Status « ¥ Anmerkungen Student . ¥ Anmeldedal
Vv Liste der Teilnehmer Teilnehmer (Zugelassen) /) 15102012

Liste der Teilnehmer (RTF-Format)

v Teilnehmer (Zugelassen) /’ 30.10.2012
~ Teilnehmer (Zugelassen) /) 16.10.2012:
v Teilnehmer (Zugelassen) J/ 17.102012°
2 Teilnehmer {Zugelassen) /| 16.10.2012¢
v Teilnehmer (Zugelassen) /) 24102012
2 Teilnehmer (Zugelassen) /  31.102012¢(

6. AbschlieBend werden Sie gefragt, ob Sie die Datei speichern oder direkt offnen

mochten.

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die IT-Abteilung der
HFM, Raum 1.43, it@hfm-nuernberg.de.





