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Wie melde ich Studierende zu einer Lehrveranstaltung an?

Die Studierenden mussen sich zu den Lehrveranstaltungen selbst anmelden. Allerdings gibt es
eine Deadline fur die Anmeldung. Wenn sich zeigen sollte, dass sich jemand versehentlich
nicht angemeldet hat oder noch spater in eine Veranstaltung oder beispielsweise ein
Kammermusikprojekt einsteigen mochte oder vielleicht auch soll, dann haben Sie als
Dozent/in die Maoglichkeit, diese/n Studierende/n noch nachtriaglich anzumelden. Die
Moglichkeit der nachtraglichen Anmeldung durch den/die Lehrende/n besteht jeweils bis zum

Ende des Semesters. Und so gehen Sie vor:

1. Melden Sie sich im CAS an (siehe gesondertes Blatt). Sie erhalten auf der Startseite einen
Uberblick tber lhre Lehrveranstaltungen. (Ein Klick auf die Uhr in der Ubersicht links oben
lasst die Zeiten und Raume erscheinen.)

2. Wahlen Sie durch einen Klick auf den Veranstaltungstitel die Lehrveranstaltung aus, zu der
Sie Studierende anmelden wollen.

3. Wahlen Sie die Registerkarte ,Anmeldungen® aus. Sie erhalten eine Ubersicht tiber

bestehende Anmeldungen.
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Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die IT-Abteilung der
HFM, Raum 1.43, it@hfm-nuernberg.de.



O

HOCHSCHULE
FUR MUSIK
NURNBERG

4. Klicken Sie nun auf das griine Plus oben links von der Liste der Anmeldungen. Es

erscheint folgende Ansicht:

Neue Anmeldung zu Musikwissenschaft fiir Musiker (3./4. Semester BA) (Standardverfahren)

@

Speichen Abbrechen

<

Matrikelnummer: Name oder Ma.Nr| | Teilnehmer (Zl_v_| elder f _Q_J_l.l

Wenn Sie im linken markierten Feld den Nachnamen einer/s Studierenden eingeben,
erhalten Sie eine Auswahl, aus der Sie durch Anklicken der/des entsprechenden
Studierenden auswahlen konnen.

5. Wollen Sie mehrere Studierende anmelden, konnen Sie durch Klicken auf das grine
Pluszeichen am rechten Ende der Zeile (zweiter Pfeil) weitere Zeilen hinzuftgen.

6. Bestatigen Sie die Anmeldung durch Klicken auf das grine Hakchen oben links - die

Studierenden sind angemeldet.

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die IT-Abteilung der
HFM, Raum 1.43, it@hfm-nuernberg.de.





