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Antrag auf Genehmigung eines Projektes / Anmeldung 
einer Veranstaltung bzw. Veranstaltungsreihe 
Bitte übersenden Sie das digital ausgefüllte Formular an veranstaltungen@hfm-nuernberg.de. 

Dieses Formular gilt für (hochschulöffentliche) Veranstaltungen wie Konzerte, Opern, Festivals, 
Tagungen, Repräsentations- oder Sonderveranstaltungen. Dieses Formular gilt nicht für Kurse oder 
Exkursionen1. Alle Lehrenden, die eine solche, i.d.R. hochschulöffentliche Veranstaltung planen, werden 
gebeten, diesen Antrag bis spätestens 15.05. für das jeweils nachfolgende Wintersemester (WiSe) bzw. 
15.11. für das jeweils nachfolgende Sommersemester (SoSe) einzureichen. 

Anschließend berät und entscheidet ein Gremium aus Vertreter*innen der Hochschulleitung sowie des 
Sachgebietes B – Haushalt, Steuern, Controlling und Liegenschaften über die Durchführbarkeit sowie 
die Höhe der Mittelvergabe. Hierüber ergeht in der Folge ein Bescheid an den*die Antragsteller*in. 

Bitte stellen Sie sicher, dass die für die Durchführung des Kurses erforderlichen Räumlichkeiten im 
Vorfeld mit Frau Schönleben abgestimmt und im angegebenen Zeitraum verfügbar sind (E-Mail: 
susanne.schönleben@hfm-nuernberg.de, Durchwahl: -143).  

Eingangsdatum: ______________________      Lfd. Nr.: ____________________  Jahr: ____________________
>> wird von Verwaltung ausgefüllt

I. Allgemeine Angaben
Antragsteller*in [verantwortl. 
Dozent*in] 

Titel: Name, Vorname: 
Studienbereich: 

Art der Veranstaltung  Sonstiges [bitte angeben]:
Titel der Veranstaltung 
Kurzbeschreibung der 
Veranstaltung / Werke / 
Inhalte [Text wird auf der 
Homepage veröffentlicht] 

Datum der Veranstaltung Am / Von: Bis: 
Uhrzeit der Veranstaltung Beginn:   Ende: 
Öffentliche Veranstaltung 
[für die Allgemeinheit zugänglich] 

 Ja        Nein 

Raum / Räume [ggf. Ort, falls 
extern] Sonstiges [bitte angebe n]: 

Proben [Daten / Zeiten, ggf. 
gesondert auflisten] 
Benötigte Probenräume 

1 Hierfür verwenden Sie bitte die Antragsformulare „Antrag auf Genehmigung eines Kurses“ bzw. „Exkursionsantrag“ auf 
unserer Homepage. 
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Instrumentalbedarf 
[ggf. separate Liste beifügen] 

Stimmung  Ja       Nein 

Benötigte Ausstattung / 
Technik [z.B. Podeste, Rednerpult, 
Licht / Tontechnik, ggf. separate Liste 
und Aufbauskizze] Licht-/Tontechnik intern2 

Licht-/Tontechnik extern  
Kosten [falls zutreffend]: _______ € 

Korrepetition 
 Ja       Nein 

Falls ja, bitte Namen angeben:  
 _______________________________ 

Auszustellende Gastverträge3

[z.B. Aushilfsmusiker*innen, 
Regisseur*in, Choreograph*in, 
Bühnen-/Kostümbildner*in] 

Name / Tätigkeit Honorar Reisekosten 

__________ € __________ € 

Bitte ankreuzen: Wohnsitz Inland       Ausland 
Name / Tätigkeit Honorar Reisekosten 

____________________________ 
____________________________ 

__________ € __________ € 

Bitte ankreuzen: Wohnsitz Inland       Ausland 

Transport(e) [falls zutreffend] 
Intern    Extern 

Instrument(e) [bitte angeben]: 
__________________________________ 

Kosten [falls zutreffend]: _______ € 

Bewirtung / Catering / 
Repräsentationsaufwendungen 
[falls zutreffend] 

     Kaffee, Tee, Kaltgetränk, 
Gebäck (Aufmerksamkeit) 

     Stehempfang (Bewirtung) 
     Essen / Buffet (Bewirtung) 
     Repräsentationsaufwendungen 

(z.B. Blumenschmuck) 

Kosten [falls zutreffend]: _______ € 

Sonstiges [z.B. SHKs, Bühnenbau, 
Requisite] 

Kosten [falls zutreffend]: _______ € 

Einnahmen [falls zutreffend] - _________€
Angaben zur Finanzierung / 
Finanzierungsvorschlag   
[Bitte geben Sie hier einen Vorschlag / 
eine Empfehlung zur Finanzierung an]  

     Studienzuschüsse       
     Berufungsmittel        

 Gleichstellungsmittel 
 Sonstiges [bitte angeben]: ________________

2 Bitte setzen Sie sich frühzeitig mit den zuständigen Kolleg*innen in Verbindung (Tonstudio bzw. Haustechnik). 
3 Für die Vertragsausstellung werden rechtzeitig (mind. vier bis sechs Wochen) vor der Veranstaltung folgende Angaben 
benötigt: E-Mailadresse, Name, Vorname, Wohnsitzadresse, Geburtsdatum, Steuer-ID, Bankverbindung. Bitte 
übersenden Sie diese Informationen unter Einhaltung der o.g. Frist an: haushalt@hfm-nuernberg.de.  

Kosten [falls zutreffend]: _______ € 

____________________________ 
____________________________ 
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_____________________________________________________________________________ 

II. Kostenkalkulation >> Kosten werden automatisch ermittelt

Ausstattung / Technik _____________________ € 
Korrepetition _____________________ € 
Gasthonorar 1 [z.B. Aushilfsmusiker*innen, Bühnen-/Kostümbildner*innen] _____________________ € 
Reise- / Hotelkosten 1 _____________________ € 
Gasthonorar 2 [z.B. Aushilfsmusiker*innen, Bühnen-/Kostümbildner*innen] _____________________ € 
Reise- / Hotelkosten 2 _____________________ € 
Transport(e) _____________________ € 
Bewirtung / Catering / Repräsentationsaufwendungen _____________________ € 
Sonstiges _____________________ € 
Einnahmen _____________________ € 
Finanzierungsbedarf Gesamt _____________________ € 

III. Genehmigung >> wird von Verwaltung ausgefüllt

Leitung 
Sachgebiet B 

____________________________________ 
Unterschrift 

Kanzler*in ____________________________________ 
Unterschrift 

Finanzierung aus Studienzuschüsse 
Berufungsmittel

Gleichstellungsmittel 
Sonstiges [bitte angeben]: ____________________________ 

Genehmigung
Ablehnung

Genehmigung
Ablehnung ____________________________

Datum 
____________________________________ 

Unterschrift 

____________________________ 
Datum 
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